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Informace o zpracování osobních údajů 

Magistrát hlavního města Prahy 

Odbor: 

INF (Odbor informatiky) – OIC (Odbor informatických činností) 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/PP/4 - vyřizuje v rozsahu své působnosti stížnosti, petice, oznámení a podněty občanů v oblasti vykonávané správní agendy; 

Účel zpracování: 

tvorba podkladů pro vyřízení stížností, petic atd. 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

Jméno a příjmení; Datum narození; Emailová adresa fyzické osoby; Poštovní adresa; Podpis 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR-zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

soudy, příslušné ústřední orgány 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/5 - spolupracuje s ostatními odbory Magistrátu, městskými částmi a dalšími právnickými a fyzickými osobami ve věcech 

týkajících se své působnosti; 

Účel zpracování: 

V působnosti odborů MHMP může dojít k předávání OÚ s MČ při spolupráci 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ):  

Jméno a příjmení; Datum narození; Poštovní adresa 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR-zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

Úřady městských částí, jakékoliv kontrolní orgány, orgány činné v trestním řízení a věcně příslušná ministerstva, žadatelé o poskytnutí 

informace 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/7 - připravuje pro věcně příslušného člena Rady nebo ředitele Magistrátu návrhy k projednání v Radě nebo Zastupitelstvu ve 

věcech své působnosti v souladu s Pravidly pro přípravu a vyhotovování materiálů pro jednání Rady a Pravidly pro přípravu a 

vyhotovování materiálů pro jednání Zastupitelstva; 
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Účel zpracování: 

příprava návrhů k projednání orgánům HMP v působnosti odboru INF (OIC) 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

Jméno a příjmení; Datum narození; Poštovní adresa 

Zpracovatelé: 

3 - Obis; 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

Úřady městských částí, jakékoliv kontrolní orgány, orgány činné v trestním řízení a věcně příslušná ministerstva, žadatelé o poskytnutí 

informace 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/14 - spolupracuje s odborem právní podpory Magistrátu při vypracovávání trestních oznámení; při realizaci dodržuje postup 

daný nařízením ředitele Magistrátu k zajištění jednotného postupu při podávání trestních oznámení a vyřizování žádostí orgánů činných 

v trestním řízení; 

Účel zpracování: 

 Vypracovávání trestních oznámení, spolupráce s orgány činných v trestním řízení. 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Rodné číslo; Poštovní adresa; Adresa trvalého pobytu 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

6 - Čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR - zpracování nezbytné ve veřejném zájmu nebo výkonu veřejné moci 

Příjemci osobních údajů: 

Úřady městských částí, jakékoliv kontrolní orgány, orgány činné v trestním řízení a věcně příslušná ministerstva, žadatelé o poskytnutí 

informace 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/25 - zajišťuje právní zastupování hlavního města Prahy při soudních jednáních souvisejících s jeho působností v souladu s 

Pravidly pro zajišťování externích právních služeb; 

Účel zpracování: 

Zajištění právního zastupování hlavního města Prahy při soudních jednáních souvisejících s jeho působností. 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Číslo osobního dokladu; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa; 

Smlouvy (o nájmu bytu, udělení plné moci apod.); SPZ; Adresa trvalého pobytu; Místo výkonu práce 

Zpracovatelé: 

 Gordic - Externí IT poskytovatel - GINIS-SSL 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 
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Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

6 - Čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR - zpracování nezbytné ve veřejném zájmu nebo výkonu veřejné moci 

Příjemci osobních údajů: 

Úřady městských částí, jakékoliv kontrolní orgány, orgány činné v trestním řízení a věcně příslušná ministerstva, žadatelé o poskytnutí 

informace 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/27 - realizuje zadávání veřejných zakázek podle zákona o zadávání veřejných zakázek a v souladu s Pravidly pro zadávání 

veřejných zakázek v podmínkách hlavního města Prahy a souvisejících vnitřních předpisů hlavního města Prahy; 

Účel zpracování: 

Zadávání veřejných zakázek 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Bankovní účet fyzické osoby; Tituly; Funkční zařazení; Pracovní 

zařazení 

Zpracovatelé: 

 3 - Obis; 4 - Gordic; 20 - Externí IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.; Spojené nástroje elektronické s.r.o.. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

3 - Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR - zpracování nezbytné pro uzavření smlouvy nebo před uzavřením smlouvy 

Příjemci osobních údajů: 

veřejnost (profil zadavatele), ÚOHS, orgány činné v TŘ, Registr smluv Dochází 

k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/28 - uzavírá smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavírání smluv; 

Účel zpracování: 

Uzavírání smluv 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Bankovní účet fyzické osoby; Tituly; Funkční zařazení; Pracovní 

zařazení 

Zpracovatelé: 

 3 - Obis; Gordic - Externí IT poskytovatel - GINIS-SSL; 20 - Externí IT poskytovatel - Tender systems s.r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

3 - Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR - zpracování nezbytné pro uzavření smlouvy nebo před uzavřením smlouvy 

Příjemci osobních údajů: 

veřejnost (profil zadavatele), ÚOHS, orgány činné v TŘ, Registr smluv Dochází 

k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/29 - provádí kontrolu plnění smluvních vztahů ve své působnosti; 
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Účel zpracování: 

Kontrola smluvních vztahů 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa; Bankovní účet fyzické 

osoby; Tituly; Funkční zařazení 

Zpracovatelé: 

 3 - Obis; 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

3 - Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR - zpracování nezbytné pro uzavření smlouvy nebo před uzavřením smlouvy 

Příjemci osobních údajů: 

žádné 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/30 - provádí evidenci odborem zadávaných veřejných zakázek na profilu zadavatele (vyjma smluv týkajících se nemovitého 

majetku hlavního města Prahy, které jsou evidovány v informačním systému pro správu a evidenci nemovitého majetku hlavního města 

Prahy (SEM)); 

Účel zpracování: 

Evidence veřejných zakázek 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa; Bankovní účet fyzické 

osoby; Tituly; Funkční zařazení 

Zpracovatelé: 

 3 - Obis; 4 - Gordic; 7 - Gordion; 20 - Externí IT poskytovatel - Tender systems s.r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

3 - Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR - zpracování nezbytné pro uzavření smlouvy nebo před uzavřením smlouvy 

Příjemci osobních údajů: 

ÚOHS, finanční úřad, veřejnost (registr smluv, profil zadavatele) 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/32 - provádí evidenci smluv a dodatků ve své působnosti v centrální evidenci v informačním systému CES a zajišťuje 

uveřejňování smluv v registru smluv podle zákona o registru smluv; 

Účel zpracování: 

Zadávání veřejných zakázek 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Tituly; Funkční zařazení; Pracovní zařazení 

Zpracovatelé: 

 3 - Obis; 4 - Gordic; 20 - Externí IT poskytovatel - Tender systems s.r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 
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Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

6 - Čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR - zpracování nezbytné ve veřejném zájmu nebo výkonu veřejné moci 

Příjemci osobních údajů: 

veřejnost (profil zadavatele), ÚOHS, orgány činné v TŘ 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/34 - zajišťuje evidenci dokumentů v informačním systému spisové služby (informační systém SSL), popřípadě samostatných 

evidencích dokumentů, uchovává dokumenty a umožňuje výběr archiválií ve skartačním řízení za podmínek stanovených zákonem o 

archivnictví a spisové službě a podle Spisového řádu Magistrátu; 

Účel zpracování: 

Provádění archivačního řízení a výkon spisové služby 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa; Bankovní účet fyzické 

osoby; Tituly; Adresa trvalého pobytu; ID Datové schránky; Podpis 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

Najatá skartační společnost (v případě objemné skartace) 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/35 - předkládá odboru personálnímu Magistrátu podklady pro vedení personální agendy zaměstnanců; 

Účel zpracování: 

předání podkladů pro vedení personální agendy na základě údajů PER 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Oddělení, kde je osoba zaměstnána; Pracovní zařazení; Osobní číslo 

zaměstnance; Podpis, podpisový vzor; Podpis 

Zpracovatelé: 

 FLUX, spol. s r.o.; Eltes spol. s r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

kontrolní orgány (úřad práce) 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/37 - vede evidenci pracovní doby, práce přesčas, pracovní pohotovosti a noční práce u jednotlivých zaměstnanců v souladu s 

právními předpisy a na žádost zaměstnance mu umožní nahlédnout do evidence jeho pracovní doby; 
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Účel zpracování: 

předání podkladů pro vedení personální agendy 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Poštovní adresa; Tituly; Oddělení, kde je osoba zaměstnána; Pracovní zařazení 

Zpracovatelé: 

 FLUX, spol. s r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

kontrolní orgány (úřad práce) 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/59 - provádí zpracovávání osobních údajů podle obecného nařízení EU o ochraně osobních údajů, zákona o zpracování 

osobních údajů a nařízení ředitele Magistrátu hlavního města Prahy č.3/2021 k ochraně osobních údajů v prostředí Magistrátu hlavního 

města Prahy; 

Účel zpracování: 

zpracování osobních údajů podle platné legislativy 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa Zpracovatelé: 

3 - Obis; 4 - Gordic; 6 - Marbes; 20 - Externí IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.; FLUX, spol. s r.o.; Icontio CR s.r.o. - dodavatel 

SWprojektů; Spojené nástroje elektronické s.r.o. 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

kontrolní orgány, veřejnost (např. úřední deska) 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/45 - v rámci své působnosti, podle zákona o svobodném přístupu k informacím a nařízení ředitele Magistrátu k postupu při 

vyřizování žádostí o poskytnutí informace, vyřizuje žádosti o poskytnutí informace, poskytnuté informace zveřejňuje na úřední desku, a 

dále vede jejich evidenci; 

Účel zpracování: 

Vyřizování žádostí o poskytnutí informace - svobodný přístup k informacím 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic; 6 - Marbes 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 
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4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

Příslušné odvolací a kontrolní orgány (v samostatné působnosti Ministerstvo vnitra), ÚOOÚ, soudy 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/46 - připravují, v rámci  své působnosti, ve smyslu čl.  10 odst. 4 Nařízení ředitele Magistrátu č. 6/2017, pro Radu rozhodnutí 

o odvoláních proti rozhodnutím příspěvkových organizací zřízených hlavním městem Prahou o odmítnutí žádostí o poskytnutí informace 

podle zákona o svobodném přístupu k informacím a o stížnostech na postup příspěvkových organizací zřízených hlavním městem Prahou 

při vyřizování žádostí o poskytnutí informace podle zákona o svobodném přístupu k informacím; 

Účel zpracování: 

Příprava rozhodnutí o odvoláních proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace či rozhodnutí o stížnosti na způsob 

vyřízení žádosti o poskytnutí informace pro RHMP 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ): 

 Jméno a příjmení; Datum narození; Emailová adresa fyzické osoby; Telefonní číslo; Poštovní adresa 

Zpracovatelé: 

3 - Obis; 4 - Gordic; 6 - Marbes 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

dle archivačního a skartačního plánu MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

4 - Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti 

Příjemci osobních údajů: 

Příslušné odvolací a kontrolní orgány (v samostatné působnosti Ministerstvo vnitra), ÚOOÚ, soudy 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 
Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/49 - opatřují si prostřednictvím odboru informatiky Magistrátu programové vybavení a výpočetní techniku (technologické 

nástroje v oblasti informatiky); 

Účel zpracování: 

programové vybavení zaměstnanců 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ):  

Jméno a příjmení; Telefonní číslo; Tituly; Pracovní zařazení 

Zpracovatelé: 

6 - Externí IT poskytovatel - GORDIC spol. s r. o.; Icontio CR s.r.o. - dodavatel SW projektů 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

7 - Oprávněné zájmy správce či třetí strany 

Příjemci osobních údajů: 

není 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

Název úkonu agendy: 

INF/ALL/SP/50 - zabezpečuje ve své působnosti agendy a činnosti, včetně posuzování vazeb těchto agend k úřadům městských částí, v 
návaznosti na zákon o základních registrech, zákon o informačních systémech veřejné správy, Statut hlavního města Prahy a další právní 
předpisy; 
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Účel zpracování: 

programové vybavení zaměstnanců 

Rozsah zpracování osobních údajů (výčet zpracovávaných OÚ):  

Jméno a příjmení; Datum narození; IČ / DIČ; Poštovní adresa; Tituly 

Zpracovatelé: 

 4 - Gordic; Icontio CR s.r.o. - dodavatel SW projektů 

Doba zpracování osobních údajů, skartační/archivační znak: 

Spisový a skartační plán MHMP 

Stanovený právní titul pro zpracování osobních údajů: 

6 - Čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR - zpracování nezbytné ve veřejném zájmu nebo výkonu veřejné moci 

Příjemci osobních údajů: 

žádné 

Dochází k předávání zpracovávaných osobních údajů mimo státy EU: Ne 

 

 

Doba zpracování osobních údajů je vedena v souladu se Spisovým řádem Magistrátu hlavního města Prahy. 

Skartační znak („A“, „S“ nebo „V“) vyjadřuje, jak má být po uplynutí skartačních lhůt s dokumenty a se spisy (razítky) naloženo, 

přičemž platí, že: 

- znak „A“ označuje dokumenty a spisy trvalé dokumentární, historické nebo kulturní hodnoty, 

- znak „S“ označuje dokumenty a spisy, které nemají trvalou hodnotu a po uplynutí skartační lhůty mohou být skartovány, 

tj.zničeny, avšak teprve poté, co Archiv hlavního města Prahy vydá příslušné skartační povolení; 

- znak „V“ označuje dokumenty a spisy, u nichž nelze v době vzniku určit, zda mají trvalou hodnotu, po uplynutí skartační lhůty 

je správce příruční spisovny posoudí a navrhne k výběru za archiválie nebo ke zničení. 


