Informace o zpracovani osobnich udaju

Magistrat hlavniho mésta Prahy

Odbor:
INF (Odbor informatiky) — OIC (Odbor informatickych ¢innosti)

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/PP/4 - vyfizuje v rozsahu své plsobnosti stiznosti, petice, oznameni a podnéty ob&ant v oblasti vykonavané spravni agendy;
Ucel zpracovani:

tvorba podkladi pro vyFizeni stiznosti, petic atd.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa; Podpis

Zpracovatelé:

4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR-zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:

soudy, pFislusné ustfedni organy

Dochazi k pfredavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/5 - spolupracuje s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi a dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech
tykajicich se své plisobnosti;

Ucel zpracovani:

V plsobnosti odborti MHMP miZe dojit k predavani OU s MC pfi spolupraci
Rozsah zpracovani osobnich tGdajii (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; Postovni adresa

Zpracovatelé:

4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR-zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti

PFijemci osobnich udajt:

Urady méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy &inné v trestnim fizeni a vécné pfislu$na ministerstva, Zadatelé o poskytnuti
informace

Dochazi k pfredavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/7 - pFipravuje pro vécné pfislusného ¢lena Rady nebo feditele Magistratu navrhy k projednani v Radé nebo Zastupitelstvu ve
vécech své plsobnosti v souladu s Pravidly pro pfipravu a vyhotovovani materiall pro jednani Rady a Pravidly pro pfipravu a
vyhotovovani materialti pro jednani Zastupitelstva;
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Ucel zpracovani:

pfiprava navrhi k projednani orgdnim HMP v plisobnosti odboru INF (OIC)
Rozsah zpracovani osobnich tidaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; Postovni adresa

Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro pInéni pravni povinnosti
PFijemci osobnich udajt:

Ufady méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy &inné v trestnim fizeni a vécné pfislu$na ministerstva, Zadatelé o poskytnuti
informace

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/14 - spolupracuje s odborem pravni podpory Magistratu pFi vypracovavani trestnich oznameni; pfi realizaci dodrZuje postup
dany nafizenim feditele Magistratu k zajisténi jednotného postupu pfi podavani trestnich oznameni a vyfizovani Zadosti organa ¢innych
Vv trestnim fizeni;

Ucel zpracovani:

Vypracovavani trestnich ozndmeni, spoluprace s organy ¢innych v trestnim Fizeni.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; I€ / DI; Rodné &islo; Postovni adresa; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:

4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

dle archivacniho a skartacniho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

6 - Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR - zpracovani nezbytné ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci

Pfijemci osobnich udaja:

Urady méstskych &asti, jakékoliv kontrolni orgény, organy &inné v trestnim Fizeni a vécné prislu$na ministerstva, zadatelé o poskytnuti
informace

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/25 - zajistuje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich s jeho plisobnosti v souladu s
Pravidly pro zajistovani externich pravnich sluzeb;

Uéel zpracovani:

Zajisténi pravniho zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich s jeho ptisobnosti.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU):

'y

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; I€ / DIC; Cislo osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo; Postovni adresa;
Smlouvy (0 najmu bytu, udéleni plné moci apod.); SPZ; Adresa trvalého pobytu; Misto vykonu prace

Zpracovatelé:
Gordic - Externi IT poskytovatel - GINIS-SSL

Doba zpracovani osobnich udaju, skartaéni/archivaéni znak:

dle archiva¢niho a skartacniho planu MHMP
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Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

6 - Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR - zpracovani nezbytné ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci

PFijemci osobnich udajt:

Utady méstskych €asti, jakékoliv kontrolni organy, organy &inné v trestnim fizeni a vécné pfislu$na ministerstva, zadatelé o poskytnuti
informace

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/27 - realizuje zadavani vefejnych zakazek podle zdkona o zadavani vefejnych zakazek a v souladu s Pravidly pro zadavani
vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy a souvisejicich vniténich pfedpisd hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
Zadavani verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a ptijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo; Bankovni ucet fyzické osoby; Tituly; Funkéni zafazeni; Pracovni
zarfazeni

Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 20 - Externi IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.; Spojené nastroje elektronické s.r.o..

Doba zpracovani osobnich udaju, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

3 - Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro uzavieni smlouvy nebo pied uzavienim smlouvy
PFijemci osobnich udajt:

vefejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR, Registr smluv Dochazi

k pfedavani zpracovavanych osobnich tidaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/28 - uzavira smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirani smluv;
Ucel zpracovani:

Uzavirani smluv

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

7 wvr

Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo; Bankovni ucet fyzické osoby; Tituly; Funkcni zafazeni; Pracovni
zarazeni

Zpracovatelé:

3 - Obis; Gordic - Externi IT poskytovatel - GINIS-SSL; 20 - Externi IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

3 - €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro uzavieni smlouvy nebo pied uzavienim smlouvy
PFijemci osobnich udajt:

vefejnost (profil zadavatele), UOHS, organy €inné v TR, Registr smluv Dochazi

k pfedavani zpracovavanych osobnich Gidaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/29 - provadi kontrolu plnéni smluvnich vztah( ve své plsobnosti;
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Ucel zpracovani:
Kontrola smluvnich vztaha

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

s wr P

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; I€ / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo; Postovni adresa; Bankovni tGéet fyzické
osoby; Tituly; Funkéni zarazeni

Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:
dle archiva¢niho a skarta¢niho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

3 - €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro uzavieni smlouvy nebo pied uzavienim smlouvy
PFijemci osobnich udajt:

Zadné

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/30 - provadi evidenci odborem zadavanych verejnych zakazek na profilu zadavatele (vyjma smluv tykajicich se nemovitého
majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou evidovany v informacnim systému pro spravu a evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta
Prahy (SEM));

Ucel zpracovani:
Evidence verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a piijmeni; Datum narozeni; I€ / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo; Postovni adresa; Bankovni tGéet fyzické
osoby; Tituly; Funkcni zafazeni

Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 7 - Gordion; 20 - Externi IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

dle archivacniho a skartacniho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

3 - €l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovani nezbytné pro uzavieni smlouvy nebo pied uzavienim smlouvy
Pfijemci osobnich udaju:

s sy

UOHS, finanéni Gfad, vefejnost (registr smluv, profil zadavatele)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/32 - provadi evidenci smluv a dodatkii ve své pusobnosti v centralni evidenci v informaénim systému CES a zajistuje
uverejiovani smluv v registru smluv podle zakona o registru smluv;

Ucel zpracovani:
Zadavani vefejnych zakazek

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

7 wvr

Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo; Tituly; Funkéni zafazeni; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 20 - Externi IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.

Doba zpracovani osobnich udaju, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP
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Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

6 - Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR - zpracovani nezbytné ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci
PFijemci osobnich udajt:

vefejnost (profil zadavatele), UOHS, orgdny ¢inné v TR

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/34 - zajistuje evidenci dokumenti v informaénim systému spisové sluzby (informaéni systém SSL), popfipadé samostatnych
evidencich dokumentt, uchovava dokumenty a umozruje vybér archivalii ve skarta¢nim Fizeni za podminek stanovenych zakonem o
archivnictvi a spisové sluzbé a podle Spisového fadu Magistratu;

Ucel zpracovani:

Provadéni archivaéniho Fizeni a vykon spisové sluzby

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; I€ / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo; Postovni adresa; Bankovni Géet fyzické
osoby; Tituly; Adresa trvalého pobytu; ID Datové schranky; Podpis

Zpracovatelé:

4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich udaju, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
PFijemci osobnich udajt:

Najata skartacni spolecnost (v pfipadé objemné skartace)

Dochazi k pfredavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev Uukonu agendy:

INF/ALL/SP/35 - pfedklada odboru personalnimu Magistratu podklady pro vedeni personalni agendy zaméstnancd;
Ucel zpracovani:

predani podkladi pro vedeni personalni agendy na zakladé udaji PER

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

7 vr

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Osobni Cislo
zaméstnance; Podpis, podpisovy vzor; Podpis

Zpracovatelé:

FLUX, spol. s r.o.; Eltes spol. s r.o.

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

dle archivacniho a skartacniho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
PFijemci osobnich udajt:

kontrolni organy (urad prace)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/37 - vede evidenci pracovni doby, prace pfeséas, pracovni pohotovosti a noéni prace u jednotlivych zaméstnanct v souladu s
pravnimi pfedpisy a na Zadost zaméstnance mu umozni nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;
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Ucel zpracovani:

pfedani podkladi pro vedeni persondlni agendy

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pFijmeni; Postovni adresa; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:

FLUX, spol. s r.o.

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
PFijemci osobnich udajt:

kontrolni organy (ufad prace)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich tudaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/59 - provadi zpracovavani osobnich tdajt podle obecného nafizeni EU o ochrané osobnich udajh, zakona o zpracovani
osobnich Gdajh a nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €.3/2021 k ochrané osobnich tdajt v prostfedi Magistratu hlavniho
mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
zpracovani osobnich tudaji podle platné legislativy
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a ptijmeni; Datum narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo; Postovni adresa Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 6 - Marbes; 20 - Externi IT poskytovatel - Tender systems s.r.o.; FLUX, spol. s r.o.; Icontio CR s.r.o. - dodavatel
SWprojektl; Spojené nastroje elektronické s.r.o.

Doba zpracovani osobnich udaju, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:

kontrolni organy, vefejnost (napf. ifedni deska)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/45 - v ramci své pusobnosti, podle zdkona o svobodném pfFistupu k informacim a nafizeni feditele Magistratu k postupu pfi
vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace, vyfizuje zZadosti o poskytnuti informace, poskytnuté informace zverejiiuje na uredni desku, a
dale vede jejich evidenci;

Ucel zpracovani:

s vz

Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace - svobodny pfistup k informacim

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a pfijmeni; Datum narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo; Postovni adresa
Zpracovatelé:

4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

dle archivacniho a skartacniho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaju:
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4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti
PFijemci osobnich udaja:
Pfisluné odvolaci a kontrolni organy (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), UOOU, soudy

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich tdajti mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/46 - pFipravuji, v ramci své plisobnosti, ve smyslu ¢l. 10 odst. 4 Nafizeni feditele Magistratu €. 6/2017, pro Radu rozhodnuti

o odvolanich proti rozhodnutim pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace
podle zakona o svobodném pfistupu k informacim a o stiznostech na postup prispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou

p¥i vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace podle zakona o svobodném pristupu k informacim;

Jéel zpracovani:

s vz

PFiprava rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace ¢i rozhodnuti o stiznosti na zplsob
vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace pro RHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a ptijmeni; Datum narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo; Postovni adresa
Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

dle archivacniho a skartacniho planu MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

4 - €l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro pInéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:

Pfislusné odvolaci a kontrolni organy (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), UOOU, soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/49 - opatiuji si prostfednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybaveni a vypoéetni techniku (technologické
nastroje v oblasti informatiky);

Ucel zpracovani:
programové vybaveni zaméstnanci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU):

Jméno a ptijmeni; Telefonni Cislo; Tituly; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:

6 - Externi IT poskytovatel - GORDIC spol. s . 0.; Icontio CR s.r.o0. - dodavatel SW projekta

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci tfeti strany

PFijemci osobnich udajt:

neni

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Nazev ukonu agendy:

INF/ALL/SP/50 - zabezpeéuje ve své pusobnosti agendy a &innosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k ufadiim méstskych éasti, v
navaznosti na zakon o zakladnich registrech, zakon o informacnich systémech verejné spravy, Statut hlavniho mésta Prahy a dalsi pravni
predpisy;
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Ucel zpracovani:

programové vybaveni zaméstnancu

Rozsah zpracovani osobnich tidaji (vyéet zpracovavanych OU):
Jméno a piijmeni; Datum narozeni; IC / DIC; Postovni adresa; Tituly

Zpracovatelé:

4 - Gordic; Icontio CR s.r.o. - dodavatel SW projektt

Doba zpracovani osobnich udaja, skartaéni/archivaéni znak:

Spisovy a skartacni plan MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:

6 - Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR - zpracovani nezbytné ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci
PFijemci osobnich udajt:

Zadné

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU: Ne

Doba zpracovani osobnich udajl je vedena v souladu se Spisovym fadem Magistratu hlavniho mésta Prahy.

Skartaéni znak (,A”, ,5“ nebo ,V“) vyjadfuje, jak ma byt po uplynuti skartacnich Ihit s dokumenty a se spisy (razitky) naloZeno,

pficemz plati, Ze:

- znak ,,A” oznacduje dokumenty a spisy trvalé dokumentarni, historické nebo kulturni hodnoty,

- znak ,,S“ oznacuje dokumenty a spisy, které nemaji trvalou hodnotu a po uplynuti skartacni Ihlity mohou byt skartovany,

tj.zniceny, avsak teprve poté, co Archiv hlavniho mésta Prahy vyda prislusné skartacni povoleni;

- znak ,V“ oznacuje dokumenty a spisy, u nichZ nelze v dobé vzniku urcit, zda maji trvalou hodnotu, po uplynuti skartacni Ih(ty

je spravce ptirucni spisovny posoudi a navrhne k vybéru za archiviélie nebo ke zniceni.
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